Instrukcja uzytkownika systemu ,,FEWIM EKSPERT”

Po wejsciu na strone sytemu: https://fewim-ekspert.warmia.mazury.pl nalezy
zarejestrowac konto.

™
Zaloguj sie do FEWIM ekspert
Adres e-mail
Hasto

=] Zaloguj sie

& Nie pamietam hasta

Ozt (.

=
ad
Zarejestruj konto w FEWIM ekspert
Adres e-mail
Imie
Nazwisko
Hasto

Powtorzenie hasta

Kod weryfikacyjny xwad

Przepisz kod z obrazka

© Zarejestruj konto

€ Powrét do logowania

Po uzupetnieniu danych pojawi sie komunikat o wystaniu, na wskazany adres e-mail, linku
do aktywacji konta. Nalezy klikngé w ten link by dokoriczyé rejestracje.


https://fewim-ekspert.warmia.mazury.pl/

i Konto zostato zarejestrowane pomysinie. Na podany przez Ciebie adres email zostat wystany link do aktywacji konta.

)
ad
Zaloguj sie do FEWIM ekspert
Adres e-mail
Hasto

#] Zaloguj sie

& Nie pamietam hasta

@ Zarejestruj konto

Dzien dobry.

Potwierdzamy rejestracje konta w Systemie FEWIM Ekspert. Aby dokonczy¢ rejestracje nalezy kliknac ponizszy
link aktywacyjny:
Klikni

Jezeli powyzszy link nie otwiera sie prosze skopiuj ten caly link do adresu przegladarki:
https://fewim-ekspert. warmia mazury.pl/site/activate?
token=vNpiWD0F4AwfaZF 3PyCRmveyMsTha06laXtJvApAQ6e09IE5t]

Z wyrazami szacunku,
Zespél FEWIM Ekspert

3. Po zakonczonej procedurze rejestracji konta nalezy zalogowac sie do sytemu.

ad
Zaloguij sie do FEWIM ekspert
Adres e-mail
Hasto

=) Zaloguj sie

& Nie pamietam hasta

© Zarejestruj konto




4. Nalezy wybrac¢ wiasciwy nabér oraz wybraé pole ,,zté6z wniosek na ten nabér”

g‘ F =

Nabory wnioskéw
B Nabory wnioskéw

B Woje wniosk 4 Nabory wnioskéw

Data rozpoczecia Data zakoriczenia Status

FEWIM/1T  17.05.2023 05:5%59 17.05.2023 00:00:00 Opublikowany

5. Zaktadka ,Dziedzina”. Nalezy wybra¢ dziedzine, w ktdrej osoba ubiega sie o wpis do
Wykazu ekspertéw FEWiM 2021-2027. We wniosku powinna zosta¢ wskazana co najmniej
jedna dziedzina, w ktérej osoba ubiegajaca sie o wpis do Wykazu posiada wymagana
wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub uprawnienia.

Wymagania dla dziedziny/dziedzin, w ramach ktérej sktadany jest wniosek sg okreslone w
zatgcznikach nr 4 i 5 do Regulaminu naboru ekspertéw FEWIM 2021-2027.

Whiesek - dziedzinaly, w ramach ktérych skladany jest wniosek Start / Maje wniosk:

B Dziedziny

Dziedzina/y *

znarodnodci przyrodnicze])

Po wyborze dziedziny/dziedzin nalezy zapisa¢ dane i przejs¢ do wypetniania kolejnej
czesci wniosku ,,Dane personalne”

§ FEWIM Ekspert =
Wniosek - dziedzina/y, w ramach ktorych skladany jest wniosek Start / Moje wnioski / L
B Dziedziny
Dziedzinaly

norednosa przyrodniczej)

6. Zaktadka,Dane personalne”



Wniosek - dane personalne Start / Moje wnioski / Dane personain

I Dane personaine

Pierwsze imig * Drugie imie Nazwisko *

Numer PESEL - Telefon Email

Adres

Kod pocztowy * Miejscowoic * Ulica Nrdomu * Nr mieszkania

Inny adres do korespondencji

€ Cofni 8 Zapisz i zostari

B Zapisz i przejd dalej

Przejscie do kolejnej zaktadki nie bedzie mozliwe w przypadku nieuzupetnienia
obowigzkowych pél (oznaczonych czerwong gwiazdka).

Whlosek - dane personalne Start / Moje wnioski / Dane personaine

prawic nastepujac

* Kod pocztowy nie mo;

B Dane personaine

Pierwsze imig * Drugie imie Nazwiske

[0} 0]
Fierwsas imie: nie moze pazestad bez warioéc Nezwisks nie moze pozostaé bez warioi
Numer PESEL - Telefon Email -
Humer PES ’ v
Adres
Kod pocztowy Miejscowose Ulica Nrdomu Nr mieszkania

[0} Q

Any adres do korespondendi

Po uzupetnieniu wszystkich informacji nalezy zapisa¢ dane i przejsé do wypetniania
kolejnej czesci wniosku ,,Wyksztatcenie”

7. Zaktadka ,Wyksztatcenie”. Nalezy uzupetni¢ dane o wyksztatceniu poprzez zaznaczenia
pola ,Nowe dane wyksztatcenia”



Whriosek - wyksztalacenie Start / Moje wnioski / Wyksztaice nie

+ Nowe dane wyksztaicenia

Nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce wyksztatcenia podstawowego oraz dodaé skany
dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie. Zaleca sie nadawanie nazw zatgcznikom
odzwierciedlajgcych tresé¢ zatgczonego dokumentu, np. Dyplom ukoriczenia studiow
wyzszych.

Whniosek - wyksztalacenie Start / Moje wnioski / Wyksztalcenie / dane wyksztatcenia

I Dane wykszisicenia

Nazwa uczelni *

Nazwa wydziatu *

Kierunek / specjalizacja -

Rok ukoriczenia studiow/szkoly *

Uzyskany tytul/stopieri/rodzaj dyplomu -

Wagrane zataczniki

# Nazwa (opis) Rodzaj pliku
1 D . . .. ]
yplom ukoriczenia studidw

1 Mozna zmienic¢ kolejnos¢ zatgcznikow metoda przeciagnij i upus¢ wiersz

B Zapisz dane zatacznikow

Nalezy uzupetni¢ dane dotyczace wyksztatcenia uzupetniajgcego tj. studiow
podyplomowych, kurséw, szkolen oraz specjalizacji (prosze podac date ukoriczenia lub
rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania, nazwe uczelni, uzyskany dyplom/certyfikat)
oraz doda¢ skan dokumentéw potwierdzajacych wskazane informacje.

Zaleca sie nadawanie nazw zafgcznikom odzwierciedlajgcych tres¢ zataczonego
dokumentu.



Opis i iaj (studia . kursy, szkolenia oraz specjalizacje (data ukoriczenia lub ia nauki w jei trwania, nazwa uczelni, uzyskany dyplom/certyfikat))

studia podyplomowe, kursy, szkolenia oraz specializadje (data ukoriczenia lub rOZpOCzEC NauK w przypadku Je] trwania, nazwa uczeini, uzyskany Oyplom/certyfikat)

W tej sekcji mozesz wgra¢ zataczniki do wniosku ze swojego komputera. Po wgraniu masz réwniez mozliwosc zmiany danych zataczonych plikéw

Wybierz pliki & Wybierz pliki

B¢ Zapisziwré¢ | DO Zapisz i dodaj kolejne | € Anulyj

studia , kursy, szkolenia oraz (data ukoiczenia lub razpaczecia nauki w przypadku jej trwania, nazwa uezelni, uzyskany dyplom/certyfikat).

i W tej sekji mozesz wgrac zalaczniki do wniosku ze swojego komputera. PO wgraniu masz rowniez mozliwose zmiany danych zataczonych plikow

i Maksymalna wielkos¢ wgrywanego pliku: 20MB

Wybierz pliki & Wybierz pliki

‘Wagrane zataczniki

# Nazwa i ji w, i iaj Rodzaj pliku

! n Kurs prawa jazdy B

i Mozna zmieni¢ kolejnos¢ zatgcznikéw metoda przeciagnij | upusé wiersz

dane zatacznikow

Po uzupetnieniu wszystkich informacji nalezy zapisac¢ dane i przejsé¢ do wypetniania
kolejnej czesci wniosku ,,Doswiadczenie zawodowe”

Przejscie do kolejnej zaktadki nie bedzie mozliwe w przypadku nieuzupetnienia
obowigzkowych pdl (oznaczonych czerwong gwiazdka).

Start / Moje wnioski / Dane personsine

Wniosek - dane personaine

Prosze poprawic nastgpujace bigdy:

« Pierwsze imig nie moze pozostac bez wartosci.

B Dane personsine

Pierwsze imig Drugie imig Nazwisko *

Numer PESEL Telefon * Email -

Adres.

Kod pocztowy * Miejscowosé * Ulica Nrdomu Nr mieszkania

Inny adres do korespondencii



Zaktadka ,,Doswiadczenie”. Nalezy uzupetni¢ informacje nt. doswiadczenia zawodowego.
W przypadku aplikowania o wpis do Wykazu w ramach wiecej niz 1 dziedziny nalezy opisac
doswiadczenie zawodowe osobno dla kazdej z tych dziedzin.

Whiosek - doswiadezenie rawodowe

1 Nalezy wpisa jedynie informacje dotyczace dogwiadczenia zawodowego w dziedzinie, w ramach kisrej skladany jest wniosek o wpis | w okresie wskazanym w wymaganiach dla 0s6b ubiegajacych sie o wpis do Wykazu.

[ Dodwisdezenie zawodowe w dziedzinie: Adaptacja do zmian klimatu _

+ Dodsj dane doswiadezenia zawodowego w te) driedzinie

+ Dodaj dane doswiadezenia zawodowego w te] dziedzinie

= Dalej

Whiosek - doswiadczenie zawodowe

i Nalezy wpisac jedynie informacje dotyczace doswiadczenia zawodowego w dziedzinie. w ramach ktbrej skladany jest wniosek o wpis i w okresie wskazanym w wymaganiach dla 0s6b biegajacych si o wpis do Wykazu.

W Dane dofwiadczensa zawodowago w diiedzinie: Adaptacja do zmian Kimatu

Okres zatrudnienia od Okres zatrudnienia do.
Miejsce pracy

Stanowisko / szczegélowy zakres wykonywanych zada i czynnokc

Zatacaniki potwierdzajace doswindczenie zawodowe

- Wybierz pliki

20 2 v e | €A

Nalezy doda¢ skan dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie. Zaleca sie nadawanie nazw
zatgcznikom odzwierciedlajgcych tres¢ zataczonego dokumentu.

W przypadkéw dokumentow potwierdzajgcych aktualne zatrudnienie dopuszcza sie
jedynie dokumenty wystawione nie wczesniej niz na trzy miesiqgce przed dniem ogloszenia

naboru.

Zataczniki i i Swis i okres zatrudnienia, i Slowy zakres zadan | fikat,
W przypadkéw dokumentéw potwierdzajacych aktuaine zatrudnienie dopuszcza sie jedyne dokumenty wystawione nie wczeénie] i na tr2y miesiace przed dnfem oghoszenia naboru

W tej sekeji mozesz wgraé zakaczniki do wniosku ze swojego komputera. Po wgraniu masz réwniez mozliwosé zmiany danych zalaczonych plikéw

Wybierz pliki ... @ Wybierz pliki

B € zapisziwro¢ | B O Zapisz i dodaj kolejne | € Anuluj



Uwaga:
W przypadku potrzeby opisania przebiegu zatrudnienia wiecej niz u jednego pracodawcy

nalezy zaznaczy¢ pole , Zapisz i dodaj kolejne”

Zalaczniki

W przypadkéw do

W te] sekqi mozesz wgra¢ zakaczniki do wniosku ze swojego komputera. Po waraniu masz réwniez mozliwos zmiany danych zataczonych plikéw

& Wybierz pliki

8¢ 2wk | Oz o

W przypadku zakoriczenia opisywania przebiegu zatrudnienia nalezy zaznaczy¢ pole
»Zapisz i wréé”

Zalaczniki
W rzye

W tej sekeji mozesz wgraé zataczniki do wniosku ze swojego komputera. Po wgraniu masz réwniez mozliwos zmiany danych zataczonych plikéw

& Wybierz pliki

B € Zapiszi wréé | B © Zapisz i dodaj kolejne

Po uzupetnieniu wszystkich informacji nalezy zapisaé dane i przej$é¢ do wypetniania kolejnej
czesci wniosku ,,Wiedza”

Zaktadka ,,Wiedza”. Nalezy uzupetni¢ informacje nt. posiadanej wiedzy, umiejetnosci badz
posiadanych uprawnied. Z rozwijanego menu prosze wybraé rodzaj uzupetnianych
danych.

W przypadku aplikowania o wpis do Wykazu w ramach wiecej niz 1 dziedziny nalezy
przedstawic¢ informacje osobno dla kazdej z tych dziedzin.

Nalezy wpisac jedynie informacje dotyczqce dziedziny, w ramach ktdrej sktadany jest
wniosek o wpis.

Przedmiotem weryfikacji bedq jedynie informacje oraz dokumenty adekwatne dla
dziedziny, ktdrej dotyczy wniosek o wpis. Informacje oraz dokumenty, ktére nie majg
zwiqzku z dziedzing nie bedq rozpatrywane i nie bedg miaty wptywu na wynik weryfikacji.



Whiosek - Wiedza, umiejetnoéci, uprawnienia Start / Moje wnioski / Wiedza, umiejetnosci, uprawnienia / dane wiedzy, umiejetnosci, uprawnien

W Dane wiedzy, umiejetnoscl, uprawnier w dziedzinie: Pomoc publiczna

Rodzaj danych -

--- wybierz ---

Posiadane uprawnienia
Wiedza, umiejetnosci lub praktyka

autorstwo lub wapélautorstwo publikac)i

strony publikac, z ktére

Zakaczniki wiedze, mote byé na preyklad kopia pierw

i W tej sekaji mozesz wrac zalaczniki do wniosku ze swojego komputera, Po wgraniu masz rowniez mozliwosc zmiany danych zataczonych plikow

i Maksymalna wielko¢ warywanego pliku: 20MB

Wybierz pliki & Wybierz pliki

B € Zapisziwro¢ | B Zapisz i dodaj kolejne | € Anulyj

Nastepnie nalezy opisaé posiadang wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie
lub uprawnienia np.: publikacje, dorobek naukowy, udziat w ocenie projektow
wspoftfinansowanych ze srodkéw UE, udziat w panelach ekspertéow oraz dofaczy¢ skany
dokumentéw potwierdzajgcych wskazane informacje.

Uwaga:
W przypadku potrzeby wskazania wiecej niz jednej informacji (kilku szkolen, publikacii,

umiejetnosci itp.) informacije te nalezy opisywac oddzielnie z uzyciem pola ,,Zapisz i dodaj
kolejne”. Do kazdej opisanej informacji nalezy doda¢ skan dokumentu j3

potwierdzajgcego.

i Dane wiedzy, umiejetnosci, uprawnien w dziedzinie: Pomeoc publiczna

Rodzaj danych *

Wiedza, umiejetnosci lub praktyka

Opis *
Szkolenie A
P
Adekwatne dla pr publikacje, dorobek naukowy, udziat w ocenie projektow wsp6Hinansowanych ze érodkéw UE, udziat w panelach eksperté
wiedze, umiej sci, ieni ym moze by¢ na przyklad kopia pienwsze] strany publikacji, z ktrej wynika autorstwo lub wspélautorstwo publikacji

i W tej sekqji mozesz wgrac zataczniki do wniosku ze swojego komputera. Po wgraniu masz rowniez mozliwo$¢ zmiany danych zalaczonych plikaw

i Maksymalna wielkoé¢ wgrywanego pliku: 20MB
Wybierz pliki & Wybierz pliki

‘Wgrane zataczniki

# Nazwa (opis) Rodzaj pliku

! u Certyfikat ukoriczenia szkolenia A B

i Mozna zmieni¢ kolejnos¢ zatacznikéw metods przeciagnij i upusc wiersz

B Zapisz dane zatacznikéw
B € Zapisziwroé | B@ Zapisz i dodaj kolejne | € Anulyj



Po uzupetnieniu wszystkich informacji nalezy zapisa¢ dane i przej$¢ do wypetniania kolejnej
czesci wniosku ,, Weryfikacja i podpis”

10. Zaktadka ,,Wysytka i podpis”. Nalezy sprawdzi¢ wniosek przed jego wysytka.

Whiosek - walidacja | podpis

B
P Moje wniask  Sprawdzenie poprawnosdi whiosku
-]

1 Po sprawdzeniu wniosku pojawi sig mazliwoée jego wysylki.
@ Edyga wniosku

+ Sprawd? whiosek

€ Cofnij 3 Dalej

QO 6 Weryfikacja i podpis

Po sprawdzeniu wniosku mozna przystgpi¢ do jego podpisania podpisem elektronicznym
z wykorzystaniem Profilu Zaufanego platformy ePUAP.

Whiosek - walidacja i podpis

pravidtowe. Aby wysta¢ whiosek do urzedu nalezy go wezesniej podpisac elektranicznie.

 Dalej

Po podpisaniu nalezy wysta¢ wniosek. O zachowaniu terminu decyduje data wystania
whiosku w systemie. Wnioski o wpis do Wykazu, ktére wptyng po terminie okreslonym w
ogtoszeniu nie beda rozpatrywane.

b 45 ™ ' N § Wniosek zostal podpisany pomysinie, mozna go wysla¢

5 Wnlosek - wysylka Start / Moje wnioski / wysylka
@ Moje wmiosk o Wysylka wniosku

& 7s
@& edyda

§ Wiasek jest podpisany eleldronicznie, mazna go wyslac da urzedu

@ Wysyika wniosku

i Jezeli cheesz ponawnie edytowa¢ wriosek usufi ziazony podpis.

ol WYSLI WNIDSEK W USUFI PODPIS




